Allegato alla Determinazione del Segretario Generale n. 265 del 13.11.18

Allegato A

AVVISO PUBBLICO PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE DEI
RISCHI DEI DIPENDENTI DELLA CCIAA DI MASSA-CARRARA E DELL'AZIENDA SPECIALE ISR
Determinazione a contrarre del Segretari Generale n - del ------ .

Cod. CIG: ------========----

Oggetto della Procedura

La Camera di Commercio di Massa-Carrara intende effettuare un’indagine di mercato al fine di individuare i
soggetti disponibili all’espletamento dell’incarico di Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione dei
Rischi (RSPP) della CCIAA di Massa-Carrara e dell’/Azienda Speciale ISR - ai sensi dell’art. 17 del D. Lgs
81/2008 e s.m.i. - previa richiesta di apposita offerta e successiva procedura negoziata di cui al combinato
disposto dell’art. 36, lett. b), del D. Lgs. 50/2016 e delle Linee Guida n. 4, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile
2016, n. 50, approvate dal Consiglio dell’Autorita con delibera n. 1097, del 26 ottobre 2016.

In particolare, l'incarico consiste nello svolgimento di tutte le attivita previste dal D. Lgs. 81/08, aggiornato
ed integrato dal D. Lgs. 106/09 ed in particolare quelle riportate all’articolo 33 del medesimo Decreto, come
meglio specificate all'interno del capitolato d'appalto.

Luogo di esecuzione
e Sede camerale di Carrara, Piazza II Giugno 16, Carrara: n. dipendenti CCIAA 35, Azienda Speciale
ISR 5;
e Palazzina ex metrico e Biblioteca, Viale XX Settembre localita Stadio, Carrara: n. dipendenti ISR 1
presso Biblioteca;
e Palazzina ex Pretura, Corso Rosselli, Carrara: nessun dipendente.

Durata e valore complessivo dell’affidamento
L'affidamento del servizio avra una durata di anni 2 (due) decorrenti dal 1 gennaio 2019.
Importi a base di gara:
- per la Camera di Commercio di Massa-Carrara costo annuo di € 2.370,00 (cui sono da
aggiungersi Inarcassa al 4% e IVA al 22%) per un costo annuo di € 3.007,06 e complessivo di €
6.014,12;
- per I'’Azienda Speciale Istituto di Studi e Ricerche (ISR) al costo annuo di euro 1.520,00 (cui
sono da aggiungersi Inarcassa al 4% e IVA al 22%) per un costo annuo di € 1.928,58 e
complessivo di e 3.857,16.

Soggetti ammessi e requisiti di partecipazione

Sono ammessi a partecipare, oltre ai liberi professionisti, le societa di professionisti, le societa di ingegneria, i
consorzi stabili di societa di professionisti o di societa di ingegneria, le societa di consulenza ovvero le societa
che abbiano al loro interno almeno un tecnico avente tutti i requisiti richiesti dal capitolato, ovvero:

e cittadinanza italiana o di uno degli Stato membri dell’'lUnione Europea;

e godimento dei diritti civili e politici;

e insussistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare previste dall’art. 80 del D. Lgs.
50/2016;

e jscrizione alla Camera di Commercio, Industria e Artigianato e Agricoltura con oggetto sociale inerente alla
tipologia dell’appalto; nel caso di professionisti, iscrizione presso il competente ordine professionale;

e possesso dei requisiti professionali previsti dall’art. 32 del D. Lgs. n. 81/2008 di RSPP per Ente Pubblico
Locale;

e curriculum dal quale si evince la professionalita espletata di RSPP per Enti e soggetti pubblici per almeno 3
anni negli ultimi 5 anni;

e possesso del requisito di formatore qualificato in materia di sicurezza sul lavoro ai sensi del D.M. 6 marzo
2013;

e Ulteriore requisiti richiesti: di ordine generale di cui all’art.80 del D. Lgs. n. 50/2016.

Criterio di aggiudicazione

La gara verra aggiudicata mediante procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D. Lgs.
n.50/2016 e con il criterio del minor prezzo tramite ribasso degli importi a gara, ai sensi dell’art.95, comma
4, lett. b), del medesimo D. Lgs. n. 50/2016. L'invito alla procedura negoziata sara rivolto ai soggetti
selezionati secondo le modalita stabilite dal presente avviso.

La percentuale di ribasso indicata dall’aggiudicatario sara applicata ad entrambi gli importi messi a gara.
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Modalita di partecipazione

I soggetti in possesso dei requisiti richiesti che intendono manifestare il proprio interesse a partecipare alla
presente procedura dovranno far pervenire, entro e non oltre le ore 12.00 del quindicesimo giorno successivo
la data di pubblicazione del presente avviso sul sito istituzionale dell’Ente, l|'apposito “Modulo di
manifestazione di interesse” allegato al presente Avviso, debitamente compilato in ogni sua parte e
sottoscritto digitalmente (in caso di impresa €& richiesta la sottoscrizione del legale rappresentante),
esclusivamente tramite PEC all’indirizzo: cciaa.massacarrara@mes.legalmail.camcom.it

La stazione appaltante prendera in esame esclusivamente le istanze pervenute entro il termine sopra indicato
o per le quali il mittente sia in possesso della ricevuta che attesta la consegna del proprio messaggio al
destinatario entro I'ora e la data indicata dal presente avviso.

Alla manifestazione di interesse non dovra essere allegata alcuna offerta economica, pena la mancata presa
in considerazione della stessa. La PEC dovra avere come oggetto: “CCIAA di Massa-Carrara - Manifestazione
di interesse per lindividuazione degli operatori economici da invitare alla procedura negoziata per
I'affidamento dell‘incarico di Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione dai Rischi (RSPP)".

Modalita di selezione

In esito all'indagine di mercato di cui al presente avviso, verranno invitati a formulare un’offerta
esclusivamente n. 5 candidati in possesso dei requisiti richiesti, pertanto, nel caso in cui nei termini prescritti
pervengano al protocollo dell’Ente un numero di manifestazioni di interessi superiore a cinque, L'Ente potra
procedere alla selezione dei candidati da invitare tramite estrazione a sorte, oppure, a suo insindacabile
discrezione, potranno essere invitati a formulare un’offerta tutti i candidati in possesso dei requisiti richiesti,
anche se inferiori a cinque. Al riguardo si precisa che la Camera si riserva di accettare anche una sola
manifestazione di interesse.

Ogni ulteriore comunicazione inerente la presente procedura sara comunicata mediante pubblicazione sul sito
internet della Camera di Commercio www.ms.camcom.it senza necessita di singole comunicazioni agli
operatori economici interessati, i quali dovranno verificare sul sito eventuali avvisi.

Invito a presentare offerta

Sulla base delle manifestazioni di interesse pervenute, la Camera procedera all'invio della lettera di invito a
presentare l'offerta e di tutta la documentazione complementare a ciascun soggetto richiedente ed ammesso
alla procedura. La Camera si riserva la facolta di invitare a presentare offerta anche in presenza di una sola
manifestazione di interesse.

Avvertenze

Con il presente avviso non & posta in essere alcuna procedura concorsuale e/o equipollente di gara d’appalto
o di trattativa privata, non sono previste graduatorie o attribuzioni di punteggi o altre classificazioni di
merito.

La manifestazione di interesse non & condizione necessaria per essere invitati alla procedura, non comporta
per I'Ente alcun obbligo di affidamento del servizio e gli operatori economici non possono vantare in merito
alcuna pretesa.

Informazioni

Per informazioni relative al presente avviso si pud contattare il n. 0585/764217-207 o inviare una e-mail
all'indirizzo provveditorato@ms.camcom.it

Il Responsabile del Procedimento € la Dott.ssa Gloria Giorgi, Provveditore dell’Ente.

Le dichiarazioni mendaci, le falsita negli atti e I'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del Codice Penale e delle
vigenti leggi in materia.

Trattamento dei dati personali. Informativa sul trattamento dei dati personali ex art. 13 del
Regolamento UE 2016/679 (R.G.P.D.)

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (di seguito R.G.P.D.), ed in relazione ai dati personali
riguardanti persone fisiche oggetto di trattamento, si informa di quanto segue:

Titolare del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati &€ la Camera di Commercio di Massa-Carrara, con sede in Carrara, Piazza II
Giugno n.16, raggiungibile ai seguenti recapiti:

Tel. 0585-7641;

PEC: cciaa.massacarrara@ms.legalmail.camcom.it

Responsabile Interno del Trattamento é il Segretario Generale, Dott. Enrico Ciabatti

Responsabile della protezione dei dati
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Il Responsabile della protezione dei dati nominato dalla Camera di Commercio di Massa-Carrara con
Determinazione del Segretario Generale n. 133 dell’11/06/2018, ai sensi degli artt. 37 e ss. del Regolamento
UE 2016/679, € la Dott.ssa Simonetta Menconi, raggiungibile tramite:
e-mail: rpd@ms.camcom.it,
PEC: cciaa.massacarrara@ms.legalmail.camcom.it.
Finalita del trattamento dei dati
I dati personali sono raccolti in funzione e per le finalita della procedura per I'affidamento dell’incarico, di cui
alla determinazione a contrarre di apertura del procedimento, nonché, con riferimento all’aggiudicatario, per
la stipula e I'esecuzione del contratto di appalto, con i connessi adempimenti. I dati personali sono oggetto di
trattamento per le suddette finalita.
Modalita del trattamento
Il trattamento dei dati sara effettuato in modo da garantirne sicurezza e riservatezza, mediante strumenti e
mezzi cartacei, informatici e telematici idonei. Il trattamento & effettuato nel rispetto dei principi di:
a) liceita, correttezza, trasparenza: i dati sono trattati in modo lecito, corretto e trasparente nei confronti
dell'interessato;
b) limitazione della finalita: i dati sono raccolti per finalita determinate, esplicite e legittime, e
successivamente trattati in modo che non sia incompatibile con tali finalita;
c) minimizzazione dei dati: i dati sono adeguati, pertinenti e limitati a quanto necessario rispetto alle finalita
per le quali sono trattati;
d) esattezza: saranno adottate tutte le misure ragionevoli per cancellare o rettificare tempestivamente i dati
inesatti rispetto alle finalita per le quali sono trattati;
e) limitazione della conservazione: i dati sono conservati in una forma che consenta l'identificazione degli
interessati per un arco di tempo non superiore al conseguimento
delle finalita per le quali sono trattati;
f) integrita e riservatezza: i dati personali sono trattati in maniera da garantire un'adeguata sicurezza,
compresa la protezione, mediante misure tecniche e organizzative adeguate, da trattamenti non autorizzati o
illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali.
Il trattamento & effettuato dal titolare e da incaricati espressamente autorizzati dal titolare.
Base giuridica del trattamento
Il trattamento dei dati personali si fonda sulle seguenti basi giuridiche:
a) Necessita del trattamento ai fini della stipula e dell'esecuzione del contratto di appalto (art. 6 par. 1 lett. b
R.G.P.D.);
b) Necessita del trattamento per adempiere obblighi giuridici a cui & soggetto il titolare del trattamento (art.
6 par. 1 lett. b R.G.P.D.);
c) Necessita del trattamento per I'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di
pubblici poteri di cui & investito il titolare del trattamento (art. 6 par. 1 lett. e R.G.P.D.);
d) Consenso espresso dall'interessato al trattamento dei propri dati personali per una o piu specifiche finalita,
nei casi in cui non vengano in rilievo le casistiche sopra elencate (art. 6 par. 1 lett. a R.G.P.D.).
Non sono oggetto di trattamento le particolari categorie di dati personali di cui all’art. 9 par. 1 R.G.P.D. (dati
personali che rivelino l'origine razziale o etnica, opinioni politiche, convinzioni religiose o filosofiche,
appartenenza sindacale, dati genetici, dati biometrici, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o
all'orientamento sessuale della persona).
I dati giudiziari sono oggetto di trattamento ai fini della verifica dell’assenza di cause di esclusione ex art. 80
D.Lgs. n. 50/2016, in conformita alle previsioni di cui al codice appalti (D.Lgs. n. 50/2016) e al D.P.R. n.
445/2000.
Comunicazione e diffusione dei dati
I dati personali sono comunicati ai seguenti soggetti:

o Istituti di Credito Bancario per I'accredito dei corrispettivi spettanti all’appaltatore;

e Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, ai sensi dell’'art. 1 comma

32 Legge n. 190/2012;
e 0ogni soggetto che abbia titolo e interesse per |'esercizio del diritto di accesso ai sensi degli artt. 22 e
ss. della Legge n. 241/1990;

e ogni altro soggetto pubblico o privato nei casi previsti dal diritto interno e dell’Unione.
I dati raccolti sono pubblicati e aggiornati sul profilo del committente, nella sezione "Amministrazione
trasparente - Bandi di gara e contratti", ai sensi dell'art. 37 D.Lgs. n. 33/2013 e dell’art. 29 D.Lgs. n.
50/2016.
Trasferimento dei dati
La CCIAA di Massa-Carrara non trasferira i dati personali a un paese terzo o a un’organizzazione
internazionale.
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Periodo di conservazione dei dati

I dati personali sono conservati per tutta la durata della procedura per I'affidamento dell’appalto, e per i
successivi dieci anni dalla data dell’aggiudicazione.

Con riferimento all’appaltatore, i dati personali sono conservati per tutta la durata del contratto di appalto e
per i successivi dieci anni dalla data della cessazione del rapporto contrattuale.

Diritti dell'interessato

L'interessato ha diritto:

a) di ottenere dal titolare del trattamento la conferma che sia 0 meno in corso un trattamento di dati
personali che la riguardano e, in tal caso, di ottenere I'accesso ai dati personali;

b) di ottenere dal titolare del trattamento la rettifica dei dati personali inesatti;

c) di ottenere dal titolare del trattamento la cancellazione, nei casi previsti dall’art. 17 R.G.P.D.;

d) di ottenere dal titolare del trattamento la limitazione del trattamento, nei casi previsti dall’art. 18
R.G.P.D.;

e) alla portabilita dei dati, nei casi previsti dall’art. 18 R.G.P.D.;

f) di revocare il consenso al trattamento, qualora il trattamento si fondi su tale base giuridica, ferma
restando la liceita del trattamento effettuato sul consenso prestato prima della revoca;

g) di opporsi al trattamento dei dati personali, nei casi previsti dall’art. 21 R.G.P.D.

I diritti sopra indicati sono esercitati con richiesta rivolta senza formalita al titolare del trattamento, anche
con mezzi elettronici.

Il titolare del trattamento fornisce riscontro alla richiesta dell'interessato senza ingiustificato ritardo e,
comunqgue, al piu tardi entro un mese dal ricevimento della richiesta stessa. Tale termine pud essere
prorogato di due mesi, se necessario, tenuto conto della complessita e del numero delle richieste. 1l titolare
del trattamento informa l'interessato di tale proroga, e dei motivi del ritardo, entro un mese dal ricevimento
della richiesta.

Le informazioni sono fornite per iscritto o con altri mezzi, anche, se del caso, con mezzi elettronici. Se
richiesto dall'interessato, le informazioni possono essere fornite oralmente, purché sia comprovata con altri
mezzi l'identita dell'interessato.

L'interessato ha inoltre diritto di proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali
www.garanteprivacy.it

Conferimento dei dati

Il conferimento dei dati personali pud essere obbligatorio in base alla legge, regolamento o normativa
comunitaria, ovvero necessario alla gestione ed esecuzione del rapporto contrattuale di appalto.

Il rifiuto di fornire i dati richiesti non consentira I'adempimento degli obblighi normativi e la gestione ed
esecuzione del contratto di appalto.

Inesistenza di un processo decisionale automatizzato

L’Ente non adotta alcun processo automatizzato, compresa la profilazione di cui all'art. 22, paragrafi 1 e 4,
R.G.P.D.

Allegati
1. “Modulo di manifestazione di interesse”
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Allegato 1. Modulo di manifestazione di interesse

Da sottoscrivere digitalmente ed inoltrare esclusivamente tramite PEC all’indirizzo
CCiaa.massacarrara@ms.legalmail.camcom.it

entro e non oltre le ore 12.00 del quindicesimo giorno successivo la data di pubblicazione del presente avviso
sul sito istituzionale dell’Ente

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL'ATTO DI NOTORIETA’
(artt. 46 e 47 D.P.R. 455/2000)

Il sottoscritto nato a il
residente a via
codice fiscale in qualita di:

[ 1] libero professionista
oppure

[ ] legale rappresentante dellimpresa

con sede legale a via

codice fiscale

in relazione all’Avviso Pubblico per indagine di mercato per l'individuazione di operatori da invitare alla
procedura per l'affidamento in concessione del servizio di somministrazione di bevande/alimenti a mezzo
distributore automatico presso la sede camerale di Carrara per la durata di n. 1 anno;

consapevole che sono ammessi a partecipare alla procedura in oggetto, oltre ai liberi professionisti, le societa
di professionisti, le societa di ingegneria, i consorzi stabili di societa di professionisti o di societa di
ingegneria, le societa di consulenza ovvero le societa che abbiano al loro interno almeno un tecnico avente
tutti i requisiti richiesti dal capitolato;

consapevole delle sanzioni penali nel caso di dichiarazioni non veritiere e falsita negli atti, richiamata dall‘art.
76 del D.P.R. 445 del 28/10/2000;

DICHIARA

» di accettare tutte le condizioni previste nel presente Avviso pubblico e nel Capitolato di gara;

> che il soggetto richiedente & in possesso dei seguenti requisiti:
e cittadinanza italiana o di uno degli Stato membri dell’'Unione Europea;
e godimento dei diritti civili e politici;
e insussistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare previste dall’art. 80 del D. Lgs.
50/2016;
e iscrizione alla Camera di Commercio, Industria e Artigianato e Agricoltura con oggetto sociale
inerente alla tipologia dell’appalto; nel caso di professionisti, iscrizione presso il competente ordine
professionale;
e possesso dei requisiti professionali previsti dall’art. 32 del D. Lgs. n. 81/2008 di RSPP per Ente
Pubblico Locale;
e curriculum dal quale si evince la professionalita espletata di RSPP per Enti e soggetti pubblici per
almeno 3 anni negli ultimi 5 anni;
e possesso del requisito di formatore qualificato in materia di sicurezza sul lavoro ai sensi del D.M. 6
marzo 2013;
¢ Ulteriore requisiti richiesti: di ordine generale di cui all’art.80 del D. Lgs. n. 50/2016.

MANIFESTA

il proprio interesse a partecipare all'indagine di mercato di cui al presente Avviso pubblicato dalla Camera di
Commercio di Massa Carrara.
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Informativa ai sensi dell’art. 13 del Decreto Legislativo 196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati personali).

La Camera di Commercio di Massa-Carrara € la titolare del trattamento dei dati forniti. Ai sensi e per gli effetti di cui al
D.LGs. 196/2003 e ss.mm.ii. “Codice della Privacy”, la documentazione fornita sara raccolta presso la Camera di
Commercio di Massa-Carrara per le finalita di gestione delle procedure per I'assegnazione del beneficiario che si
aggiudichera il servizio di cui al presente avviso e saranno trattate dal personale incaricato.

IL SEGRETARIO GENERALE
(Dott. Enrico Ciabatti)
Allegato sottoscritto con firma digitale ai sensi del D. Lgs. n. 82/2005 e s.m.i.

1l presente allegato e pubblicato integralmente all’Albo informatico della Camera di Commercio I.A.A. di Massa-Carrara ai
sensi dell‘art. 32 della Legge 69/2009 e del Regolamento camerale per la pubblicazione degli atti.
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